CuC HANG HAI VIET NAM
CHI CUC HANG HAI VIET NAM
TAI THANH PHO HO CHi MINH

VINAMARINE

QUY TRINH

Ding ky thay doi bién phap biao dam bing tau bién

MA HIEU : QT.PKTBTV.14
MA THU TUC : 2.002536




CUC HANG HAI VIET NAM
CHI CUC HANG HAI VIET NAM
TAI THANH PHO HO CHI MINH

QUY TRINH

Ding ky thay ddi bién phap bao dam biing tau bién

MA HIEU : QT.DKTBTV.14
MA THU TUC : 2.002536
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén Vii Huy Binh Pham Duy Vi ///: f;Pham Huy Toan

Chir ky

: Chuyén vién phong Trudng phong ; .
Chikc vu NVHH NVHH Chi cuc truong

T A AL TN



CHI CUC HANG HAI VIET NAM TAI THANH PHO HO CHI MINH

Y M
A7 Quy trinh Diing ky thay i bi¢n phap
N\ 7% béio dim bing tau bién

VINAMARINE

Ngay ban hanh: 30/9/2024

LAn ban hanh: 03

Mai hiéu: QT.DKTBTV.14

THEO DOI PHAN PHOI

A S6
No1i nhan .
n . ban

Noi nhan

Chi cuc truong

Phé Chi cuc truéng

Phong HC-TH

Phong NVHH

Ban ISO

MXNXNKNKKXIEg

THEO DOI SUA POI

A Roe
doi doi

Lan sira Ngay stra Noi dung va hang muc sira doi

Lan2 30/9/2024 | Cap nhét, sira d6i ndi dung, so dd quy trinh.




CHI CUC HANG HAI VIET NAM TAI THANH PHO HO CHi MINH
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VINAMARINE Ma hiéu: QT.DKTBTV.14

1. MUC PICH

Quy dinh théng nha?’}t vé trinh, thu tuc, trach nhiém va phuong phép thuc hién
TTHC vé Dang ky thay d6i bién phap bao dam bang tau bién.

2. PHAM VI ‘

Quy trinh nay 4p dung dbi v6i Chi cuc Hang hai Viét Nam tai thanh phé Ho
Chi Minh trong viéc thyc hién thu tuc hanh chinh Dang ky thay doi bién phap bao
dam bang tau bién. ‘

3. TAI LIEU VIEN DAN

- B0 luat Hang hai Viét Nam niam 2015;

. - Nghi dinh s6 171/2016/ND-CP ngay 27/ 12/2016 cta Chinh phu quy dinh
vé dang ky, xda dang ky, mua, ban, dong mdi tau bién;

- Nghi dinh s6 86/2020/ND-CP ngay 23/7/2020 ciia Chinh phu sira déi, b
sung mot sO di€u cua Nghi dinh s6 171/2016/ND-CP ngay 27/12/2016 cua Chinh
phu vé ding ky, x6a dang ky va mua, ban, dong mai tau bién;

- Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP ngay 30/11/2022 cta Chinh phii vé dang ky
bién phap bao dam;

- Nghi dinh s6 61/2018/NB-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phti v& thuc hién
co cheé mdt ctra, mét cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020 ctia Chinh phii v& thue hién
thi tuc hanh chinh trén méi truong dién tu;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 172018 cta Vin phong Chinh
phu Hudng dan thi hanh moét s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/04/2018 cia Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mdt cira lién théng trong
giai quyét tha tuc hanh chinh;

- Théng tu sb 61/2023/TT-BTC ngay 28/9/2023 ctia B6 truéng Bd Tai chinh
quy dinh murc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi trong linh vuc ding ky
giao dich bao dam;

- Quyét dinh 1405/QD-BGTVT ngay 03/11/2023 cta B truéng Bo Giao
thong vén tai vé Vjéc Ban héu}h danh‘ muc TTH(; cung cap dich vu cong truc tuyén
toan trinh, mét phan thudc tham quyén giai quyét cta B0 Giao thong van tai;

- Quyét dinh s6 732/QD-BGTVT ngay 16/6/2023 ciia B truéng Bo Giao
théng vén tai quy dinh chtrc ning, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc cia Chi
cuc Hang hai Viét Nam;

- Tiéu chudn quéc gia TCVN ISO 9001:2015.
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4. PINH NGHIA/ VIET TAT
4.1. Dinh nghia

- Bang ky bién phép bao dam 1a viéc co quan dang ky ghi, cdp nhat vao S
déng ky hodc vao Co sé dir liéu vé bién phép bao dam vé viéc bén bao dam dung
tai san dé bao dam thuc hién nghia vy ctia minh hodc cua nguoi khac hoic déng
thoi bdo dam thuc hién nghia vu ctia minh va cia ngudi khac dbi véi bén nhan bao
dam (sau day goi 1a ding ky) theo quy dinh tai khoan 1 DPidu 3 Nghi dinh s6
99/2022/ND-CP.

- Thoi gian tiép nhn hé so va thue hién TTHC 1a gid tiép nhan HS truc

/4

tuyén, tiép nhan HS truc tiép (HS gidy), tham dinh HS, ky duyét HS, x4c nhan
déng dau HS, déng dau van ban tir chdi (néu c0), thong bao thu phi, x4c nhan thu
phi, tra ket qua, luu HS duogc tinh theo gi0 lam viéc hanh chinh.

4.2. Viét tit
- DKTBTV: Dang ky tau bién va Thuyén vién
- TTHC: Thu tuc hanh chinh
-HS: Hd so
- TT: Thong tu
- ND: Nghj dinh
- NLTT: Nguoi lam thu tuc, gom: t4 chirc, c4 nhan
- NVHH: phong Nghi€p vu hang hai
- HCTH: phong Hanh chinh-Téng hop
- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
- Chi cyc: Chi cyc Hang hai Viét Nam tai Thanh ph Hb Chi Minh
5.NQI DUNG QUY TRINH
5.1. Thanh phin hd so

(I) H6 so Dang ky thay d6i bién phap bao dam béng tau bién theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu 42 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP, bao gom:
(2) Phiéu yéu cau theo MAu sb 02¢ tai Phu lyc (01 ban chinh);

_ (b) Vén ban stra déi, bd sung hop ddng bao dam hoac vin ban chuyén giao
quyén doi ng, chuyén giao nghia vu c6 bao dam bang tau bién trong truong hop
thay d6i bén bao .dam, thay d6i bén nhan bao dam hoic vin ban khéc ching minh
c6 cén cu thay doi trong truong hop khong c6 van ban stra d6i, bb sung hop dong
bdo dam (01 ban chinh hodc 01 ban sao ¢ ching thuc);
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(¢) Trudng hop déng ky thay dbi dé bd sung viéc dang ky d6i véi tai san bao
dam da dugc thoa thuan trong hop dong béo dam nhung ndi dung da ding ky trude
d6 khong bao gdém tai san ndy thi hd so dang ky 1a Phiéu yéu ciu theo M3u sé 02¢
tai Phu luc (01 béan chinh).

(II) Tty timg trudng hop thi ndp thém:

(a) Trudong hop thyc hién théng qua ngudi dai dién thi van ban cé ndi dung
vé dai dién la tai liéu phai c6 trong hd so ding ky, hd so cung cip thong tin (01 ban
chinh hodc 01 ban sao ¢6 chimg thyc hodc 01 ban sao kém ban chinh d& ddi chiéu),
trir trudng hop thyc hién viéc ding ky qua tai khoan ding ky truc tuyén cta nguaoi
dai dién quy dinh tai khoan 2 Diéu 24 Nghj dinh sé 99/2022/ND-CP (khoan 7 Piéu
8 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP, khoén 4 Didu 24 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP).

(b) Truong hop chi nhénh cua phdp nhén, chi nhanh hojc phong giao dich
ctia phép nhén 13 t6 chic tin dung (sau day goi la chi nhanh cia phap nhén) duoc
phéap nhén giao nhiém vu thyuc hién chtrc ndng cua phép nhan vé yéu ciu déang ky,
vé yéu cau cung cép théng tin thi van ban c6 ndi dung vé viéc phéap nhén giao
nhiém vu cho chi nhanh thuc hién chirc nang cua phap nhén trong yéu cau dang ky,
yéu céu cung cip thong tin 1a tai liéu phai c6 trong hd so dang ky, hd so cung cip
théng tin (01 ban chinh hodc 01 ban sao cé chimg thuc hodc 01 ban sao kém ban
chinh dé déi chiéu) (khoan 8 Didu 8 Nghj dinh s& 99/2022/ND-CP).

(¢) Truong hop duge mién nghia vu nop phi, thanh toan gia dich vu, nghia
vu thanh todn khéc (quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu 9 Nghj dinh s6 99/2022/NPD-
CP) thi ngudi yéu cau dang ky c¢6 quyén lua chon cung cép mét trong gidy to, tai
liéu sau dy vao trong hd so dang ky: Hop dong bao dam hodc hop dong tin dung
hodc vin ban khac c6 théng tin vé viéc thudc dién dugc mién nghia vu ndp phi
déng ky, thanh toan gi dich vy, nghia vu thanh todn khac (01 ban chinh hodc 01
ban sao c6 chimg thyc hodc 01 ban sao kém béan chinh dé d&; chiéu). Viéc ndp gidy
to, tai liéu quy dinh tai khoan 3 Diéu 9 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP chi thuc hién
mot 1an trong déng ky cung mdt bién phap bao dam (khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh sb
99/2022/ND-CP).

(d) Trudng hop bén bao dam hoic bén nhén bao ddm gbém nhiéu nguoi thi
phai c6 diy du chit ky, con diu (néu c6) ctia cac chii thé nay, trirtruong hop cé vin
ban thé hién ni dung v& viée mot, mot sé bén bio dam hodc bén nhan bao dam c6
quyén dai dién cho nhitng ngudi con lai (khoan 4 Diéu 12 Nghi dinh sé
99/2022/ND-CP).

(e) Trudng hop Cong ty quan 1y tai san cia céc té chire tin dung Viét Nam
hodc chu thé khéc tré thanh bén nhén bao dam mai ma thude dién khong phai dang
ky thay doi bén nhén bio dam quy dinh tai diém a khoan 1 iy 18 Nghi dinh sb
99/2022/ND-CP 1a nguoi yéu ciu déng ky thi van ban c6 cin cit hoic co ndi dung
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vé x4c dinh bén nhén bdo ddm méi 12 tai lidu phai c6 trong hd so dang ky (01 béan
chinh hodc 01 ban sao c6 chimg thuc hodc 01 ban sao kém ban chinh dé dbi chiéu)
(khoan 6 Diéu 12 Nghi dinh sb 99/2022/ND-CP).

(g) Trudng hop thay di bén nhan béo dam quy dinh tai didm a khoan 1 va
khoan 2 Piéu 18 Nghj dinh sé 99/2022/ND-CP lién quan dén nhidu bién phap bao
dam d& duogc dang ky ma c6 cling mét bén nhan bao dam thi ngudi yéu ciu dang
ky nép 01 bd ho so ding ky thay d6i va 01 Danh muc van ban duogc ké khai theo
Mau s6 01d hogic MAu sb 024 tai Phu luc tuong g v6i bién phéap bao dam duoc
dang ky thay déi (khoan 3 Diéu 18 Nghi dinh s6 99/2022/NP-CP).

5.2. S6 hrgmg hd so: 01 (bd) hd so.

5.3. Thoi gian xir ly: 03 (ba) ngdy lam viéc theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 16
Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP.

5.4. Noi tiép nhan va tra két qua: Chi cuc.
5.5. L€ phi: theo quy dinh

3.6. Quy trinh xir ly cong viéc:

N/

‘\\\ "(::‘/1\\)_‘ .
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5.6.1. So d@b quy trinh:

Trich nhiém Tién trinh Thoi Néi dung
' gian
Budc 1 Mau sb 02¢ Phu luc
NLTT ND 99/2022/ND-CP
Bugce 2 . Maiu s6 02¢ Phy luc { ;l y
Phong NVHH Tiép nhan 04 oier | NP 99/2022/ND-CP \
HS alig
Buéce 3 . Mau s6 02¢ Phy luc
10 gior
ND 99/2022/ND-CP
Phong NVHH Mau s6 06¢ Phu luc
... | ND 99/2022/NP-CP
04 gio
HS bat HS khoéng Dat
Budc 4 04 gily Mau s6 06¢ Phuy luc
% : i
Lanh dao Chi B Nb 99022/Np-CP
cuc
Buéc 5 .l .
\ - 01 gior
Phong HCTH Pong dau ¢
(o [T s
Buéc 6
Tinh phi, thu phi
Phong HCTH Xuat bién lai 04 gior
Budc 7 L
Iy 01 giv
Phong NVHH Tra két qua
Budc 8 \
Luu HS
Phong NVHH

ONA X

\\'\»

W
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5.6.2 Mo ta cac bwée quy trinh

) o Bi¢u maw/
TT Trinh tw Trach nhiém Thdi gian ;
Ket qua
Mau s6 02¢ Phuy luc
B1 Nop HS . NLTT -
ND 99/2022/ND-CP

NLTT gui 01 b6 HS Pang ky thay doi bién phép bao dam bing tau bidn truc tiép
hodc qua hé thong buu chinh dén Chi cuc.

Mau s6 02¢ Phu luc

B2 Tiép nhan HS Phong NVHH 04 gio
ND 99/2022/ND-CP

* Trudong hop HS ndp truc tiép:

Trong thoi gian 04 gid 1am viéc, ké tir khi nhan dugc HS:

+ Néu HS day di: Cong chirc tham dinh ctia Phong tiép nhan HS, tra cho
NLTT Giay tiép nhan HS va hen tra két qua theo mau 01 Thong tu 01/2018/TT-
VPCP.

+ Néu HS khong day du theo quy dinh: Céng chirc thdm dinh cta Phong
NV’HH tra }ai v’é huéng dan t6 chtrc, ca nhazm hoan thién lai HS, trd cho NLTT
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién HS theo mau 02 Thong tur 01/2018/TT-VPCP.
** Truong hop HS nhan qua hé théng buu chinh:

~ + Néu HS hop 1&: Cong chirc tham dinh ctia Phong tiép nhan HS, giri Gidy
tiép nhéan HS va hen tra két qua dén NLTT qua hé thong bu’u,chin,h hoac hinh thirc
phti hop khac theo mau 01 Théng tw 01/2018/TT-VPCP: Gidy ti€ép nhén ho so va
hen tra két qua. '

+ Néu HS khéng ddy dii theo quy dinh, trong thoi gian 03 ngdy lam viéc (theo
quy dinh tai khoan 1 Piéu 16 Nghj dinh s6 99/2022/ND-CP ngay 30/1 1/2022), ké
tir ngay nhén dugc HS, Cong chirc thim dinh cua Phong du thao vin ban bdo céo
lanh dao Phong ky trinh Lanh dao Chi cuc phé duyét van ban gii t6 chic, c4 nhén
yéu cau bd sung, hoan thién lai HS theo miu 02 Théng tu 01/2018/TT-VPCP:
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét HS.

Phong 10 gio: Mau sb 02¢ Phu lyc

B3 | Tham dinh HS NVHH | NP 99/2022/NP-CP
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04 gio Mau sb 06¢ Phy luc
ND 99/2022/Nb-CP

. @) Trong thoi gian 10 gior 1am viéc, ké tir khi nhan dugc dy di HS: cong chire
thdm dinh clia Phong tham dinh HS theo c4c ndi dung quy dinh cda phap luét va
du thdo cac ndi dung:

- Truong hop HS dat yéu clu: Dy thao (Zriéy,chl'mg nhan DPing ky thay dbi noi
dung bién phap bao dam bang tau bién theo Mau sé 06¢ Phu luc N 99/2022/ND-CP.

- Truong hop HS khong dat yéu cau: Dy thao ndi dung Van ban tir chéi, néu
18 ly do theo mau 03 Thong tu 01/2018/TT-VPCP: Phiéu tir chdi ti€p nhan giai
quyéet HS.

_ b) Trong thoi gian 04 gio [am viéc: Lanh dao Phong ra soét ni dung két qua
tham dinh HS:

- Trudng hop HS thdm dinh phu hop: Ky phiéu trinh, chuyén HS, Gidy
chimg nhén Dang ky thay d6i ndi dung bién phép bdo dam bang tau bién theo Mau
s6 06¢ Ph}l luc ND 99/2022/ND-CP hoic Dy thao ndi dung Van ban tir choi, néu
16 1y do d@é trinh Lanh dao Chi cuc xem xét, ky duyét.

- Truong hop HS tham dinh khéng phu hop: yéu ciu noi dung cu thé dé
cong chirc tham dinh Phong HS hoan thién.

) Lanh dao . Mau s6 06¢ Phy luc
B4 Ky duyét 04 gidy
Chi Cuc ND 99/2022/NP-CP

Trong thoi gian 04 gio lam viée ké tir khi Lanh dao Phong NVHH chuyén HS, Dy
thao ndi dung Vin ban tir chéi, néu rd ly do: Lanh dao Chi cuc xem xét, ky duyét:

- Khéng dong y ky duyét HS: chuyén tra Phong NVHH kiém tra lai HS (yéu ciu
tham dinh lai).

- Pdng y ky duyét HS: Ky duyét, chuyén cho Phong NVHH.

Miu s6 06¢ Phy luc

BS Péng diu Phong HCTH 01 gioy
ND 99/2022/ND-CP

Trong thoi gian 01 gio lam viéc, ké tir khi tiép nhan HS dat két qua: Phong HCTH
phat hanh van ban, déng dau két qua.
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Tinh phi, thu phi )
Bé6 g Phong HCTH 04 gio
Xuat bién lai

Trong thoi gian 04 gié 1am viéc, ké tir khi NLTT thuc hién hoan thanh thanh toan
phi, Phong HCTH thyc hién 1ap Bién lai thu phi, 1é phi.

Mau s 06¢ Phu luc

B7 Tra két qua Phong NVHH 01 gio
ND 99/2022/ND-CP

Trong thoi gian 01 gio 1am viée, ké tir khi tiép nhan HS dat két quéa dugc dong dau
Bién lai thu phi, 1€ phi:

Phong NVHH tra két qua tryc tiép cho NLTT hoic qua dich vu buu chinh (néu
NLTT déng ky nhan két qua qua dich vu buu chinh - nguoi nhan tra phi buu
chinh).

Péi véi HS qud han gidi quyét: Phong NVHH phdi lgp “Phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua” trong dé ghi r3 Iy do qud han, thoi gian dé nghi gia han tra két
quad va chuyen Lanh dao phong xem xét, trinh Lanh dao Chi cuc theo méu sé 04
Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP. Viéc hen lai ngay tra két qud dwoc thuc hién

khéng qud mét lan.

(lwu y thue hién doi véi Bude 3, Buée 4, Bude 5, Bude 6).

Phong NVHH .
B8 Lwu HS Theo quy dinh
Phong HCTH

Phong NVHH luu trit HS theo quy dinh.
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6. MAU/PHU LUC
Stt Noi dung - Biéu miw/ phu luc
1 Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua Mau s6 01
' TT 01/2018/TT-VPCP
5 Phiéu yéu cdu bé sung, hoan thién hd so Mau sb 02
' TT 01/2018/TT-VPCP
s Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so Mau sb 03
' TT 01/2018/TT-VPCP
1 Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua Mau sb 04
' TT 01/2018/TT-VPCP
5 Phiéu yéu cau Ding ky thay d6i ni dung bién phap Mau s6 02¢ tai Phy lyc
’ bao dam bang tau bién ND 99/2022/ND-CP
; Giy chimg nhin Ding ky thay déi noi dung bign | Mau sd 06¢ tai Phu luc
’ phéap bao dam bang tau bién ND 99/2022/ND-CP
7.LUU TRU HO SO
Stt Tén ho so Thai gian luu B§ phan lvu

HS cép Gidy chimg nhan Déng ky thay di n6i o ‘
dung bién phap bao dam bang tau bién Theo quy dinh Phong NVHH
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